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DIRBANCIO KOPIJAVIMO APARATU

(darbuotojo profesyos pavadinimas)

DARBUOTOJO SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKCIJA Nr. 5
I. BENDROJI DALIS

Kopijavimo aparatu gali dirbti asmuo. susipaZings su kopijavimo aparato eksploatavimo taisyklémis,
pasitikrings sveikata prie$ pradédamas dirbti, isklausgs jvadinj saugos ir sveikatos, saugos ir
sveikatos darbo vietoje, gaisrinés saugos instruktavimus.

Darbuotojai periodiskai instruktuojami pagal jstaigoje nustatyta instruktavimo tvarka.

Papildomai darbo vietoje darbuotojai instruktuojami atsiradus naujiems arba pasikeitus darbo
aplinkos rizikos veiksniams, keliantiems pavoju darbuotojy saugai ir sveikatai, perkelus darbuotoja i
kita darba arba pakeitus darbo vieta, technologinj procesa, darbo organizavima, pakeitus arba
modernizavus darbo priemones, pradedant naudoti naujas pavojingas ar kenksmingas medZiagas.
Darbuotojas privalo laikytis darbo tvarkos taisykliy reikalavimuy, dirbti tik tuos darbus, kuriuos dirbti

yra apmokytas ir vykdyti tiesioginio vadovo nurodymus.

Draudziama ateiti | darbg neblaiviam, darbo metu vartoti alkoholinius gérimus, narkotines bei

toksines, psichotropines medziagas.

Draudziama atsine$ti | jstaigos teritorija, darbo vieta alkoholinius gérimus, narkotines, chemines,

sprogstamgsias medziagas.

Darbuotojas, pastebeéjes kita neblaivy darbuotojg. privalo apie tai nedelsdamas pranesti
administracijai, esant reikalui, imtis priemoniy galimai nelaimei ukirsti,

Darbo ir poilsio rezimas:

1.8.1. konkretus darbo ir poilsio rezimas, papildomu ir specialiu pertrauky skaicius, poilsio vieta

nustatomi darbo tvarkos taisyklése.

1.8.2. piety pertrauka ne trumpesne kaip 30 min.

1.9.

Dirbantieji turi Zinoti:

1.9.1. jrenginio technologinius ypatumus;

1.9.2. jjungimo ir i§jungimo bei avariniy i§jungéjy iSdéstymo vietas;
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1.9.3. mokeéti suteikti pirmaja medicining pagalba:

1.9.4. nusimanyti apie elektros srovés pavojinguma bei priemones.

1.10.Vengti veiksmy, sudaranéiy sglygas kilti gaisrui,

1.11. Rukyt tik tam skirtose Zenklais pazymétose vietose.

1.12. Zinoti pirmines gaisro gesinimo priemones. jy veikimo principus, panaudojimo galimybes. savo
veiksmus kilus gaisrui.

1.13.Asmens higienos reikalavimai:

1.13.1. nevalgyti darbo vietoje ir nelaikyti maisto produkty:

1.13.2. palaikyti Svarg ir tvarkg darbo vietoje.

1.14. lvykus nelaimingam atsitikimui. batina nukentéjusiam suteikti pirmaja pagalba. Reikalui esant.
18kviesti skubigja medicinos pagalbg bendruoju pagalbos telefonu — 112.

1.15. Pastebejus, jrenginiy gedimus, esant netvarkingoms asmeninéms apsauginéms priemonems, darbus
nutraukti ir praneiti tiesioginiam vadovui.

1.16. Darbuotojui  paZeidusiam 8ios instrukcijos reikalavimus, taikoma LR jstatymy nustatyta
atsakomybe.

1L PROFESINES RIZIKOS VEIKSNIAL SAUGOS PRIEMONES NUO JU POVEIKIO

2.1. Profesinés rizikos veiksniai:

2.1.1. elektros srovés poveikis — paveikus elektros srovei, netenkama samonés, sutrinka arba nutriiksta
Sirdies veikla, o kartais i3tinka ir staigi mirtis;

2.1.2. netvarkinga darbo vieta, slidZios grindys — galimos traumos:;

2.1.3. mazas darbo vietos ap3vietimas — kenkia akims, galimi regos sutrikimai;

2.1.4. blogas vedinimas;

2.1.5. aparato gedimas — galimos traumos.

2.1.6. COVID-19 virusas;

2.2. Saugos priemones:

2.2.1. apsisaugojimui nuo elektros traumy reikia sekti, kad nebiity paZeista laidy ir kabeliy izoliacija,
irenginiai turi bati patikimai jZeminti:

2.2.2. saugantis nuo griuvimo, sausai iSvalyti slidZias grindu dangas: grindy danga turi bati lygi, be
banguotumo:

2.2.3. 3alia darbo patalpos turi biiti patalpa personalui, sanitarinio mazgo patalpa, persirengimo zona;

2.2.4. apsisaugojimui nuo galimy traumy, laikytis mechanizmy eksploatavimo instrukeijy reikalavimy,
naudoti tvarkingas darbo priemones;

2.2.5. dirban¢iam kopijavimo aparatu darbo vietoje turi biti jrengta ventiliacija arba patalpas védinti

priverstinai atidarant langus ar duris;
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2.2.6. darbo vietos apSviestumas turi atitikti HN;
2.2.7. darbo vieta turi biti jrengta taip, kad darbuotojas galéty laisvai prie jos prieiti, darbuotojui turi

biiti pakankamai erdvés judéjimui darbo vietaje.
M. DARBUOTOQJO VEIKSMAI PRIES DARBO PRADZIA

3.1. Patikrinti, ar tvarkinga darbo vieta, neuzgriozdinti pra¢jimai.

3.1.1. Apziiiréti darbo vietos techning jrangg:

3.1.2.ar nepazeista elektros jrengimy izoliacija;

3.1.3.ar pakankamas darbo vietos apSvietimas.

3.2. Draudziama eksploatuoti ifardyta ar nebaigta visiSkai suremontuoti aparata.

1.3, Pastebéjus, bet kokj gedima, netvarka ar keliantj pavojy veiksnj, informuoti tiesioginj vadova.
3.4. Darbo nepradéti, kol nebus pasalinti visi trikumai.

IV. DARBUOTOJO VEIKSMAI DARBO METU

4.1. Paleisti aparatg tuscia eiga ir jsitikinti, kad jis dirba normaliai.

4.2. DraudZiama:

4.2.1. savavalidkai atlikti bet kokj remonta;

4.2.2. atidarinéti dirban¢io aparato apsaugas;

4.2.3. dirbti aparatu, nejjungus védinimo jrenginiy.

4.3. Pastebéjus gedimus: detaliy kaitima, pasirodZius kibirkstims, padidéjus triukdmui ir t.t., nedelsiant
iSjungti aparata i8 tinklo, informuoti jstaigos pastoriy.

4.4, Neliesti atviry elektriniy bei judan¢iy daliu.

4.5. Esant laidzioms elektros srovei grindims (drégnoms), naudotis dielektriniu kilimeliu.

4.6. Profilaktinius darbus atlikti, tik i§jungus aparatg.

4.7. Nepalikti be prieziiiros jjungta dauginimo aparata.

4.8. Draudziama:

4.8.1. j viena Sakutés lizda jungti kelis elektrinius prietaisus, aparatus, virSyti 3akutés lizdo instaliuotajj

galinguma;

4.8.2. liesti drégnomis rankomis elektros laidy, kabeliy, kiStuky, prietaisy ar jrenginiu;

4.8.3. dirbti su nejZemintais, netvarkingais elektros prietaisais ar jrenginiais;

4.8.4. patiam remontuoti sugedusj elektros jrengini, laidus, kiStukus, tai turi atlikti darbuotojas, turintis

reikiama elektrosaugos kvalifikacija.
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V. DARBUOTOJO VEIKSMAI AVARINIAIS (YPATINGAIS) ATVEIJAIS

5.1. Biitina i§jungti kopijavimo aparata Siais atvejais:

5.1.1. esant paZeistai elektros instaliacijai (neveikia, kibirk3¢iuoja kistukinis lizdas, jungtukas):

5.1.2. pajutus svylanciy laidy kvapa:

5.1.3. nutriikus elektros energijos tiekimui.

5.2. [vykus nelaimingam atsitikimui, batina praneiti tiesioginiam vadovui, kreiptis j artimiausia gydymo
istaiga. o reikalui esant, iSkviesti skubigja medicining pagalba ir iki tyrimo pradZios iSsaugoti jvykio
vieta tokia, kokia buvo nelaimingo atsitikimo metu, jei tai negresia kity darbuotojy gyvybei.

5.3. Jvykus nelaimingam atsitikimui darbe, pakeliui j darba arba i§ darbo, reikia patiam arba per kitus
asmenis pranedti pastoriui apie atsitikima, ir jo aplinkybes.

5.4. Kilus gaisrui:

54.1. elgtis ramiai, nesutrikti, realiai jvertinti susidariusia situacija:

5.4.2. iskviesti ugniagesius: Bendruoju pagalbos telefonu - Nr, 1125

5.4.3. evakuoti Zmones;

5.4.4. gaisra gesinti gaisro zidinj visomis turimomis priemonémis:

5.4.5. informuoti tiesiogini vadova:

5.4.6. darbo vieta ir jrenginiy biiklé iki bus pradetas tirti nelaimingas atsitikimas, reikia iSlaikyti tokia,

kokia buvo nelaimingo atsitikimo metu.

5.5. Ivykus avarijai, nedelsiant informuoti tiesiogini vadovg ir iSeiti i$ pavojingos zonos.
V.  DARBUOTOJO VEIKSMAI BAIGUS DARBA
6.1. Sutvarkyti darbo vieta.

6.2. I§jungti kopijavimo aparata i$ elektros tinklo.

6.3. Apic darbo metu pastebétus nesklandumus ir trikumus pranesti tiesioginiam vadovui.



