SKUODO BARTUVOS PROGIMNAZIJOS DIREKTORES DAIVOS MAZRIMIENES DARBO
DIENOS DARBOTVARKE (PRELIMINARI)

Parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, jstaigos nuostatais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais jstaigos veikla.

Laikas Veikla Tikslas Dalyvaujantys asmenys
8.00-9.00 (darbo Situacijos jstaigoje Uztikrinti kokybiska Direktorius, pedagogai,
dienomis) apzvalga (bendravimas | ugdymo proceso vaikai, téveliai, kiti
su téveliais, vaikalis, organizavimg ir darbuotojai
darbuotojais). Dienos | priezitra
darby planavimas,
dokumenty perziiira
9.00-9.30 (pagal Administracijos Aptarti einamuosius Direktorius,

laiku)

priémimas

bendradarbiavimg su
tévais ir bendruomene

poreikj) pasitarimai veiklos organizavimo direktoriaus
klausimus pavaduotojai ugdymui
9.30-11.00 (darbo Einamyjy dokumenty | Uztikrinti sklandy Direktorius, personalo
dienomis) tvarkymas jstaigos administravimg | ir rastinés vadové
ir dokumenty valdyma
11.00-12.00 (pagal Ukings ir finansinés Uztikrinti teisés akty Direktorius, rastinés
poreikj veiklos klausimy reikalavimus vedéja, vyriausioji
aptarimas atitinkancig specialiste, tikvedys,
dokumentacija viesyjy pirkimy
specialisté
12.00-13.00 Piety pertrauka
13.00-14.00 (darbo Dokumenty rengimas ir | Uztikrinti teisés akty Direktorius
dienomis) analizé reikalavimus
atitinkancig
dokumentacija
14.00-15.00 (pagal Posédziai, pasitarimai | Koordinuoti ugdymo Direktorius
grafika) procesa ir jstaigos
veikla
15.00-16.00 (darbo Administraciniy Uztikrinti efektyvy Direktorius,
dienomis) sprendimy jstaigos valdyma darbuotojai
jgyvendinimas,
dokumenty rengimas
16.00-17.00 (nustatytu | Suinteresuoty asmeny | Plétoti Direktorius

Pastabos:

e Darbotvarke yra preliminari ir gali biiti koreguojama atsizvelgiant j jstaigos veiklos poreikius.
o Direktorés darbas organizuojamas laikantis galiojanciy teisés akty ir jstaigos vidaus dokumenty.




