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I. Bendri reikalavimai mokytojams,
kitiems progimnazijos darbuotojams

1. Laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, progimnazijos nuostaty,
vidaus darbo tvarkos taisykliy.

Mokytojai atvyksta | progimnazijg ne véliau kaip 10 min. prie§ pamokos pradzig ir
ileidzia mokinius j klases ir kabinetus. Kiti progimnazijos darbuotojai darbg pradeda pagal
nustatytus darbo grafikus.

2. Mokytojai, kiti progimnazijos darbuotojai dél svarbios priezasties negalintys atvykti
(ar laiku atvykti) j darba, prane$a progimnazijos administracijai i§ vakaro arba tg pacig diena,
bet ne véliau kaip 30 min. prie§ pamokos pradzig (mokytojai). Apie nedarbingumo lapo (dél
ligos) pratgsimg arba uzdarymg praneSa administracijai nedarbingumo lapo gavimo arba
uzdarymo diena.

3. Mokytojai, nevede pamokos(y) be priezasties, privalo paraSyti pasiaiSkinimg
direktoriui.

4. Visas mokymo priemones ir pamokai reikalingg medziaga mokytojai paruosia pries
pamoka.

5. Nuskambéjus antram skambuciui, mokytojai pradeda vesti pamokag (iSskyrus
nenumatytus atvejus, kai mokytojas atlieka pavestus darbus zinant administracijai).

6. Mokytojai privalo turéti ilgalaikj ir (arba) teminj déstomo dalyko plana.

7. Pamoka vedama tvarkingoje ir saugioje patalpoje.

8. Mokytojai organizuoja mokiniy saugaus elgesio ir darbo instruktazus (kasmet rugséjo
ir sausio ménesiais), apie tai jraso elektroniniame TAMO dienyne.

9. Draudziama pamoky metu iSprasyti i§ Klasés nusizengusius mokinius, siysti juos j
namus kg nors pamirsus, siysti pas progimnazijos inzinieriy kopijuoti mokomaja medziaga.

10. Draudziama savavali$kai pakeisti pamoky tvarkarastj arba vienam mokytojui vaduoti
kita mokytoja be administracijos leidimo.

11. Pasaliniams asmenims be progimnazijos administracijos sutikimo mokytojas
neleidzia lankytis pamokose bei kituose ugdymo renginiuose, iSskyrus renginius, j kuriuos
pakvie¢iami tévai ar Kiti asmenys. Riibininkas — budétojas registruoja j progimnazija jeinancius
ir iSeinancius asmenis.

12. I8leisti mokinius i§ pamokos bet kokiems darbams progimnazijoje galima dalyko
mokytojo ir administracijos abipusiu susitarimu.

13. Mokytojas — mokytojy tarybos narys, todél privalo dalyvauti mokytojy tarybos ir
kituose posédziuose (nors ir turédamas laisvg nuo pamoky dieng). Jei dél svarbiy priezasCiy
negali dalyvauti, pranesa progimnazijos administracijai i§ anksto.

14. Kiano kultiros mokytojai baigia pamoka taip, kad mokiniai spéty apsirengti, bet ne
anksciau kaip 5 min. iki skambucio.

15. Kiino kultaros ir technologijy mokytojai:

15.1. atleidzia nuo uzsiémimy mokinius, turin¢ius gydytojy pazyméjimus;

15.2. neturi teisés atleisti nepasiruoSusiy pamokai mokiniy, Sie mokiniai privalo
dalyvauti pamokoje ir padéti mokytojams organizuoti darbg.

16. Paleisti mokinius anks¢iau nustatyto pamoky baigimo laiko draudziama visy dalyky
mokytojams.
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17. Mokytojai gali leisti pertrauky metu mokiniams buti kabinetuose (klasése), jei
uztikrina jy saugy elgesj ir tvarka.

17.1. Kino kultiros, technologijy, chemijos, fizikos kabinetuose, nesant mokytojy
priezitros, pertrauky metu palikti mokinius draudziama.

18. Mokytojas, pamokos metu pastebéjes negaluojantj mokinj ar jvykus nelaimingam
atsitikimui tuojau pat kreipiasi j progimnazijos visuomenés sveikatos priezitiros specialistg. Jam
nesant, kreipiasi j socialinj pedagoga ar administracijos atstova.

18.1. Apie visus nelaimingus atsitikimus, kokio pobudzio jie bebtuity, mokytojas tg pacig
dieng rastu informuoja progimnazijos direktoriy ir zodziu arba jrasydamas elektroniniame
TAMO dienyne.

19. Mokytojai, bendraudami su kolegomis, mokiniais ir jy tévais:

19.1. vienas kitam reiskia pagarbg, buina principingi, reiklis, sgZiningi, supratingi,
geranoriski, tolerantiski;

19.2. laikosi pedagoginés etikos normos reikalavimuy;

19.3. pamoky metu i$jungia mobilaus telefono garsa.

20. Mokytojai privalo nuolat susipazinti su informacija, esan¢ia mokytojy kambaryje,
TAMO dienyne ir asmeniniame elektroniniame paste, vykdyti nurodymus.

21. Mokytojai budi progimnazijoje pertrauky metu vadovaudamiesi priezitiros sistema.
Progimnazijos poilsio vakaruose (diskotekose) budi mokytojai pagal individualy susitarima.

22. Priesmokyklinio ugdymo grupés, 1 - 4 klasiy mokytojai palydi mokinius i valgykla.

23. Kiekvienas 1 — 8 klasiy mokytojas privalo visus mokiniy jvertinimus jrasyti } TAMO
elektroninj dienyna.

24. Mokytojams dirbantiems antraeilése pareigose darbo dieny skaifius nustatomas
atskiru susitarimu, atsizvelgiant j pirmaeilése pareigose esamg tvarkarast;.

25. Elektroninis TAMO dienynas tvarkomas pagal parengtus ir patvirtintus nuostatus.

26. Mokslo metams pasibaigus arba mokiniams isvykstant i§ progimnazijos mokslo mety
eigoje, dalyky mokytojai informuoja mokinius apie vadovéliy ir kitos literatiros grazinimo
tvarka.

27. Pavaduojantieji mokytojai ir asmenys:

27.1. pavaduojantieji mokytojai susipazjsta su vaduojamo mokytojo pamoky ilgalaikiu
planu ir vykdo programa;

27.2. nesant progimnazijos direktoriui, pavaduoti paskirtas asmuo, kurio paraSas yra
registruotas banke atlikti finansines operacijas, turi teis¢ pasiraSyti oficialius mokyklos
dokumentus.

28. Mokytojai skatina mokinius vadovaudamiesi skatinimo tvarka.

29. Visi pedagoginiai darbuotojai progimnazijoje privalo turéti atitinkamg iSsilavinima,
kurj reglamentuoja pareigybiy aprasai.

30. Esant bitinybei, laikinam darbui gali bati jdarbinti darbuotojai, neturintys reikiamos
kvalifikacijos ir issilavinimo.

31. Kiekvienas progimnazijos darbuotojas kasmet privalo pasitikrinti savo sveikatg pagal
Lietuvos Respublikos Darbo kodekse numatyta tvarka.

32. Priimtas | darba darbuotojas iSklauso darby saugos instruktaza, susipazjsta su
pareigybés aprasu, progimnazijos nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, pasiraso zurnale.
Pedagoginj personalg instruktuoja progimnazijos direktorius, techninj — direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams. Visi klausimai, susij¢ su darbuotojy darbo santykiais yra
sprendziami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Darbo kodeksu, kitais jstatymais bei
normatyviniais aktais.

33. Visiems progimnazijos darbuotojams grieztai draudZiama ateiti j mokykla
neblaiviems, progimnazijos patalpose ar teritorijoje vartoti alkoholj, narkotines ar psichotropines
medziagas, rukyti, keiktis ar kitaip nepadoriai elgtis ir leisti, kad taip elgtysi mokiniai.

34. Darbo uzmokestis progimnazijos darbuotojams yra mokamas 2 kartus per ménes;.

35. Visi darbuotojai darbo metu privalo su savimi turéti darbo pazyméjimus.
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36. Visi darbuotojai yra pavaldiis progimnazijos direktoriui ir vykdo jo jsakymus.

I1. Bendri reikalavimai klasiy auklétojams

37. Klasiy auklétojai susipazjsta su mokiniy polinkiais, interesais, jy sveikata.

38. Pirmy, penkty ir kity naujai suformuoty bei naujai paskirti klasiy auklétojai
susipazjsta su mokiniy tévais (glob¢jais, ripintojais), iSsiaiSkina Seimos gyvenimo salygas.

39. Planuoja Klasés aukléjamgjj darbg ir sudaro planus trimestrams, pusmeciams
(metams).

40. Informuoja tévus (globg&jus, ripintojus) apie vaiko mokymasi ir elges]
(elektroniniame dienyne jraso pagyrimus, pastabas ir t. t.).

41. Pasikeitus auklétinio socialinei situacijai, informuoja socialinj pedagoga.

42. Analizuoja auklétinio lankomuma ir pazanguma, palaiko ry$j su mokiniy tévais ir
socialiniu pedagogu.

43. Sistemingai (ne maziau kaip tris kartus per metus) Organizuoja tévy (globéjy,
ripintojy) susirinkimus ar kitus uzsiémimus.

44, Sistemingai bendradarbiauja su dalyky mokytojais, neformaliojo ugdymo vadovais.

45. Priima informacijg rastu ar zodziu apie auklétiniy praleistas pamokas ir jraso
atitinkamg jraS§a TAMO dienyne (jei mokinys neatvyko daugiau kaip tris dienas, pareikalauja
gydytojo pazymos).

46. Sitlo vaiko gerovés komisijos posédziy metu svarstyti mokinius, nesilaikancius
vidaus darbo tvarkos taisykliy.

47. Su auklétiniais organizuoja socialing veikla, vadovaudamiesi progimnazijos ugdymo
planu.

48. Tvarko nustatytg klasés mokiniy dokumentacija.

49. Organizuoja auklétiniy popamokine veiklg. Kartu vyksta j ekskursijas, Zygius, talkas
ir kt., atsako uz vaiky sauguma jy metu, prie§ tai pasiraSytinai supazindina su saugaus elgesio
instruktazais.

50. Vykstant j ekskursijg ar j kita renginj, gauna progimnazijos direktoriaus leidima,
formintg nustatyta tvarka.

51. Auklétiniams veda Siuos instruktazus:

51.1. saugaus eismo — rugséjo, kovo, geguzés ménesiais;

51.2. elektrosaugos — rugséjo ir kovo ménesiais;

51.3. elgesio prie vandens — rugséjo ir balandzio ménesiais;

51.4. elgesio ant ledo — pries $glant ir pavasarj;

51.5. pirotechnikos — gruodzio ménes;.

52. Pasibaigus trimestrui (mokslo metams) sutvarko dokumentus pagal TAMO dienyno
tvarkymo nuostatus.

I11. Bendri reikalavimai neformaliojo Svietimo uzZsiémimy vadovams

53. Palikti vienus mokinius uzsiémimy patalpoje draudziama.

54. Reikalauti, kad mokiniai negadinty inventoriaus, kultiiringai elgtysi.

55. Po uzsiémimy palikti patalpas tvarkingas, grazinti papildoma inventoriy (jei buvo
reikalingas) i ankstesne vieta.

56. Sugedus inventoriui, pranesti apie tai progimnazijos administracijai.

57. Informacija apie neformaliojo Svietimo uzsiémimus pildyti elektroniniame TAMO
dienyne.

58. Vesti saugaus elgesio instruktazus, pasiraSytinai supazindinti mokinius su saugaus
elgesio taisyklémis uzsiémimy metu.

59. Jvykus nelaimingam atsitikimui, mokiniui susirgus, pranesti progimnazijos
administracijai ir tévams (globéjams, riapintojams).



5
IVV. Bendri reikalavimai mokomuyju kabinety (klasiy) vadovams

60. Mokomyjy kabinety (klasiy) vadovai:

60.1. atsako uz mokymo priemones, inventoriy kabinetuose, technikos priemoniy
apsauga,

60.2. gali laikinam naudojimui paskolinti mokymo priemones kity kabinety (klasiy)
vadovams (mokytojams);

60.3. gali technines priemones i$sinesti darbui | namus tik administracijai leidus;

60.4. kabinete (klas¢je) nuolat laiko jjungta progimnazijos radijo taska;

60.5. reikalauja 1§ mokiniy atsakomybés uz kabinete (klaséje) esant] inventoriy;

60.6. vasaros atostogy metu technines priemones gali atiduoti saugoti j tam tikslui
numatytg atskirg patalpa. Kabinetg (klas¢) palieka tvarkinga,

60.7. pasirtpina, kad kabinete (klas¢je) esantys suolai ir kédés biity sudéti pagal mokiniy
ugy,

60.8. teikia pastabas dél technikos priemoniy gedimy, kreipiasi j progimnazijos inzinieriy
arba jraso pastabas j specialy zurnalg progimnazijos rastinéje.

61. Kabineto vadovas laiku informuoja direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams apie
sugadintg ir netinkamg darbui inventoriy.

62. Ne savo kabinete pamokas ved¢ mokytojai mokomgjj kabinetg (klas¢) iSeidami
palieka tvarkinga.

V. Bendri reikalavimai mokiniams

63. Mokiniai privalo laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty,
progimnazijos nuostaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy.

64. Nuskambéjus pirmajam skambuciui, eiti ] pamoka.

65. Pamokos pradZioje sutinkant ir iSleidZiant 1§ klasés mokytoja, atsistoti.

66. Pertrauky metu gali biiti mokomosiuose kabinetuose (klasése) tik mokytojui leidus.

67. Gydytojy atleisti nuo kiuino kulttiros bei technologijy pamoky, gali jose nedalyvauti,
laikg leisti skaitykloje, bibliotekoje ir kt. Mokiniai, nepasiruo$¢ pamokoms, privalo jose
dalyvauti bendra tvarka.

68. Pagal galimybes laikytis dienos rezimo, laisvalaikj skirti naudingai veiklai.

69. Technologijy pamoky mety gali naudotis nuosavais specialiais riibais, chalatais,
kepurémis.

70. Mokslo mety pabaigoje grazinti tvarkingus vadovélius, grozing ir kitg literatiirg
bibliotekininkei.

71. Kartg per metus pasitikrinti sveikatg (iki einamyjy mety rugséjo 5 dienos arba praéjus
metams nuo paskutinio pasitikrinimo).

V1. Mokiniy elgesio taisyklés

72. Mokinys privalo:

72.1. stropiali ir s3ziningai mokytis pagal savo sugebéjimus;

72.2. lankyti progimnazijg ir mokytis iki 16 mety; nevéluoti | pamokas, nepraleidinéti jy

be pateisinamos priezasties;

72.3. pamokos metu atlikti mokytojo uzduotas uzduotis ir neuzsiimti pasaliniais darbais;

72.4. kasdien turéti visas ugdymo procesui reikalingas priemones;

72.5. tvarkingai prizitréti vadovélius ir sasiuvinius, laikytis bendryjy kalbos reikalavimy;

72.6. vykdyti progimnazijos administracijos, mokytojy tarybos bei kity savivaldos
institucijy nutarimus;

72.7. tausoti progimnazijos ir visuomenés turta, sgmoningai ji sugadinus, materialiai
atlyginti progimnazijos nustatyta tvarka;

72.8. saugoti ir negadinti progimnazijos, kity asmeny turto, nesisavinti svetimy daikty;
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72.9. laikytis nustatytos tvarkos progimnazijos valgykloje;

72.10. pertrauky metu laikytis bendryjy elgesio taisykliy, nekeliant grésmés aplinkiniy
saugumui, neSiukslinti;

72.11. gerbti Lietuvos valstybe, jos simbolika, istorijg, kultiirg, laikytis Zzmoniy
bendravimo normy;

72.12. gerbti tévus (globéjus, rapintojus) ir vyresniuosius, mokytojus ir Kitus
progimnazijos bendruomenés narius bei svecius;

72.13. laikytis nustatyty higienos normy reikalavimy, dévéti estetiSka, tvarkingg apranga,
patalpose biiti be kepurés, pirstiniy, striukés;

72.14. kiino kulttiros pamokose vilkéti tik sporting apranga;

72.15. pamokos metu nesinaudoti mobiliuoju telefonu (jis privalo biti iSjungtas), MP3,
MP4 ir kitokiais grotuvais, ausinukais. Nevykdant reikalavimo, i§ mokinio gali bati paimti
daiktai ir atiduoti progimnazijos administracijos atstovui, kuris spres klausimg dél jy grazinimo;

72.16. virSutinius rubus rengtis ir palikti tik progimnazijos riibinéje bei individualiose
spintelése. UZ ne vietoje paliktus riibus, kuprines, rankines ir kitus daiktus atsako patys
mokiniai.

72.17. zinoti saugaus eismo, elektrosaugos, pirotechnikos, elgesio prie vandens, ant ledo
bei saugaus darbo ir elgesio pamoky metu taisykles ir jy laikytis;

72.18. pateikti progimnazijos budétojui rtbininkui klasés auklétojo (dalyko mokytojo) ar
visuomenés sveikatos priezitiros specialisto pasirasyta leidimg iSeiti i§ progimnazijos pamoky
metu (5 — 8 klasiy mokiniai);

72.19. laisvy pamoky metu biiti mokyklos teritorijoje;

72.20. jsinesty | progimnazija maistg valgyti tik valgykloje.

72.21. mokykloje vilkéti tvarkinga (ne sporting) apranga.

73. Mokinys turi teise:

73.1. nemokamai gauti informacija apie veikian¢ias mokyklas, Svietimo programas,
mokymosi formas;

73.2. gauti valstybinius standartus atitinkantj i§silavinima;

73.3. gauti psichologing ir specialigja pedagoging, socialing pedagoging, sveikatos
priezitiros pagalba, informacijg apie savo pazangos ir pasiekimy vertinimg ir kitag su mokymusi
susijusig informacija;

73.4. pasirinkti neformaliojo S§vietimo uzsiémimus, programy modulius, dalyvauti
progimnazijos savivaldoje, projektingje veikloje;

73.5. mokytis higienos reikalavimus atitinkancioje, sveikoje ir saugioje aplinkoje;

73.6. sulaukus 14 mety, savarankiskai pasirinkti dorinio ugdymo (tikybos ar etikos)
programa.

74. Progimnazijoje (ir jos teritorijoje) draudziama:

74.1. rukyti, vartoti alkoholinius gérimus bei narkotikus ir kitas psichotropines
medziagas;

74.2. atsineSti ugdymo procesui nereikalingas priemones, daiktus bei medziagas:
degtukus, Ziebtuvélius, dujy balionélius, peilius, pirotechnines, sprogstamasias medZiagas ir kt.;

74.3. losti kortomis;

74.4. triukSmauti pamoky ir pertrauky metu, spardyti sienas, trankyti duris, atidarinéti
koridoriuje langus;

74.5. pamoky metu kramtyti kramtomaja guma, valgyti;

74.6. naudoti fizinj, psichologinj smurtg: mustis, vartoti necenziirinius zodzius, jzeidinéti
kitus, reikalauti pinigy;

74.7. kviestis ar atsivesti ] progimnazijg pasalinius asmenis.

75. Uz mokiniy ir kity progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykliy pazeidimus (jy
nevykdyma) mokiniams taikomos $ios pedagoginio poveikio priemonés:

75.1. individualus jspéjimas, pastaba ar priekaisty iSsakymas zodziu;

75.2. individualus jspéjimas, pastaba rastu (jraSant pastabg j elektroninji TAMO dienyng);
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75.3. mokiniy pasiaiskinimas rastu su pasizadéjimu pasitaisyti ir drausmés lapeliy
skyrimas mokiniams;

75.4. viesas pastaby bei priekaiSty i§sakymas zodziu arba rastu (direktoriaus jsakymu);

75.5. mokinio elgesio svarstymas dalyvaujant jo tévams ir progimnazijos administracijai;

75.6. papeikimas;

75.7. grieztas papeikimas;

75.8. perkélimas (laikinai arba visam laikui) j kita paralele klase;

75.9. perdavimas svarstyti nepilnameciy reikaly pareiginams policijos komisariate;

75.10. Salinimas i§ progimnazijos:

75.10.1. uz ypatingai grubius mokinio ir progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykliy
pazeidimus;

75.10.2. uz samoningg nesimokymg ir pamoky praleidingjimg (mokytojy tarybos
posédzio nutarimu Salinami mokiniai, turintys 16 mety).

VII. Progimnazijos prieSmokyklinio ugdymo pedagogo, mokytojo padéjéjo,
socialinio pedagogo, psichologo asistento, specialiojo pedagogo logopedo,
bibliotekos vedéjo, bibliotekininko, rastinés vedéjo, vyriausiojo buhalterio,

direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams, inZinieriaus, inZinieriaus
kompiuterininko, elektriko, kiemsargio, vairuotojo, darbininko, rubininko
budétojo, valytojo, veikla

76. Progimnazijos priesmokyklinio ugdymo pedagogas, mokytojo padéjéjas, socialinis
pedagogas, psichologas asistentas, specialusis pedagogas logopedas, bibliotekos vedéjas,
bibliotekininkas, rastinés vedéjas, vyriausiasis buhalteris, direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams, inzinierius, inzinierius kompiuterininkas, elektrikas, kiemsargis, vairuotojas,
darbininkas, ribininkas budétojas, valytojas savo veiklg vykdo pagal patvirtintus pareigybiy
aprasus.

VIII. Taisykliy keitimas ir jforminimas

77. Taisyklés, jy pakeitimai ir papildymai jforminami vadovaujantis Dokumenty rengimo
taisyklémis.
78. Taisykléms pritaria progimnazijos taryba savo posédyje.

XIX. Pamoky ir pertrauky laikas progimnazijoje

1 pamoka 08.00 —08.45 val.
2 pamoka 08.55—09.40 val.
3 pamoka 09.55-10.40 val.
4 pamoka 10.50 —11.35 val.
5 pamoka 11.55-12.40 val.
6 pamoka 13.00 —13.45 val.
7 pamoka 13.55 - 14.40 val.

PRITARTA
Skuodo Bartuvos progimnazijos tarybos
2013-03-06 posédzio protokolo Nr. S1-2 nutarimu Nr. 2



